
 
 
 
 
 
 
  
 

 Perg, 08.7.2010  

 AL Karl Naderer DW 73 
 naderer@stadt.perg.at 
 

STADTAMT PERG  4320  Hauptplatz 4 
Telefon (07262) 52255 – 0 

Telefax (07262) 52255 – 85 
e-mail: stadtamt@stadt.perg.at 

 

Wir stellen ein: 

SACHBEARBEITER/IN 
 f ü r  d a s  S t a d t a m t / F i n a n z a b t e i l u n g  

 
 
Aufgaben: 

- Kommunalsteuer – Prüfung der laufenden Eingänge 
- Verwaltung der Gewerbeberechtigungen von der Bezirkshauptmannschaft 
- Verwaltung der Ruhendmeldungen und Wiederaufnahmemeldungen von der 

Wirtschaftskammer 
- Miete/Betriebskosten/Pacht/Standgebühr- Berechnung/Vorschreibung 
- Internes Bestellwesen  
- Gastschulbeiträge und Deckungsbeitrag für die Landesmusikschule – Bere-

chung und Vorschreibung 
- Förderungsanträge an das Landesmusikschulwerk 
- Überwachung Globalbudget für Schulen und Feuerwehren 
- Führung von Haushaltsüberwachungslisten für externe Anordnungsbefugte 
- Prüfung der Verwendungsnachweise für Förderungen, welche von der Stadt-

gemeinde Perg gewährt werden 
- Laufende Mithilfe in der Buchhaltung (Haushalt und Steuern – Rechnungsprü-

fung, Belegerfassung, Haushalt und Steuern buchen, Vorbereitung der Über-
weisungen per Telebanking, Scannen und Archivierung der Belege 

- Optimierung des Rechnungslaufes 
- Vertretung der Buchhalterin 

 

Voraussetzungen: 
- Praxis im Gemeinde-Verwaltungsdienst (Vorkenntnisse in der Kameralistik 
- Gemeindebeamtenprüfung C oder Modul 2 und 3 gemäß Oö. Gemeinde- 
     Dienstausbildungsverordnung 
- sehr gute PC-Anwenderkenntnisse  
- Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit  
- österreichische Staatsbürgerschaft (diese Voraussetzung wird auch durch die 

Staatsangehörigkeit eines Landes erfüllt, dessen Angehörigen Österreich auf 
Grund eines Abkommens (EWR bzw. EU) dieselben Rechte für den Berufszu-
gang zu gewähren hat wie Inländerinnen/Inländern) 

 
Auswahlverfahren: 

- Nach den Bestimmungen des Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgeset-
zes 2002 

- Vorauswahl durch Personalbeirat 
- Einstellung durch Stadtratsbeschluss 



 

Aufnahme und Entlohnung nach dem Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsge-
setz 2002, Funktionslaufbahn GD 18 
Beschäftigungsausmaß: 16 Wochenstunden  
Beginn des Dienstverhältnisses: Nach Vereinbarung, spätestens 13. Sept. 2010 
 

Bewerbungsansuchen mit Lebenslauf und sonstigen Nachweisen sind bis  
27. August 2010 beim Stadtamt Perg (Amtsleiter) einzubringen. 
 
 
 
Der Bürgermeister: 
 
 
  
Anton Froschauer 


