RORG

die Stadlt bewegt

Perg, OS. 7. 2070
AL Karl Naderer DW 73
naderer@stadt.perg.at

Wir stellen ein:

SACHBEARBEITER/IN

fur das Stadtamt/Finanzabteilung

Aufgaben:

Kommunalsteuer — Prufung der laufenden Eingange

Verwaltung der Gewerbeberechtigungen von der Bezirkshauptmannschaft
Verwaltung der Ruhendmeldungen und Wiederaufnahmemeldungen von der
Wirtschaftskammer

Miete/Betriebskosten/Pacht/Standgeblihr- Berechnung/Vorschreibung
Internes Bestellwesen

Gastschulbeitrage und Deckungsbeitrag fur die Landesmusikschule — Bere-
chung und Vorschreibung

Forderungsantrage an das Landesmusikschulwerk

Uberwachung Globalbudget fur Schulen und Feuerwehren

Fuhrung von Haushaltstiberwachungslisten fur externe Anordnungsbefugte
Prafung der Verwendungsnachweise fur Forderungen, welche von der Stadt-
gemeinde Perg gewéhrt werden

Laufende Mithilfe in der Buchhaltung (Haushalt und Steuern — Rechnungspru-
fung, Belegerfassung, Haushalt und Steuern buchen, Vorbereitung der Uber-
weisungen per Telebanking, Scannen und Archivierung der Belege
Optimierung des Rechnungslaufes

Vertretung der Buchhalterin

Voraussetzungen:

Praxis im Gemeinde-Verwaltungsdienst (Vorkenntnisse in der Kameralistik
Gemeindebeamtenprifung C oder Modul 2 und 3 gemé&fl O6. Gemeinde-
Dienstausbildungsverordnung

sehr gute PC-Anwenderkenntnisse

Selbststandigkeit, Zuverlassigkeit

Osterreichische Staatsburgerschaft (diese Voraussetzung wird auch durch die
Staatsangehorigkeit eines Landes erfullt, dessen Angehorigen Osterreich auf
Grund eines Abkommens (EWR bzw. EU) dieselben Rechte fur den Berufszu-
gang zu gewahren hat wie Inlanderinnen/Inlandern)

Auswahlverfahren:

Nach den Bestimmungen des O6. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgeset-
zes 2002
Vorauswahl durch Personalbeirat
Einstellung durch Stadtratsbeschluss
STADTAMT PERG * 4320 « Haupiplartz 4
Telefon (07262) 52255 — 0
Telejax (07262) 52255 - 85
E-7171711 SlaAcdlanil@sladl perg.al




Aufnahme und Entlohnung nach dem 06. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsge-
setz 2002, Funktionslaufbahn GD 18

Beschaftigungsausmalfl: 16 Wochenstunden
Beginn des Dienstverhaltnisses: Nach Vereinbarung, spatestens 13. Sept. 2010

Bewerbungsansuchen mit Lebenslauf und sonstigen Nachweisen sind bis
27. August 2010 beim Stadtamt Perg (Amtsleiter) einzubringen.



