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Perg, am 06. Dezember 2022
Ulrike Edtbauer DW 502
ulrike.edtbauer@stadt.perg.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Aufgrund des Stadtratsbeschlusses vom 06. Dezember 2022 wird von der Stadtgemeinde
PERG gemaB §§ 8 und 9 06. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 (08. GDG
2002) folgende Lehrstelle 6ffentlich zur Besetzung ausgeschrieben:

Lehrstelle ,,Verwaltungsassistent/in™
(40 Wochenstunden)

Was erwartet Dich?
o eine abwechslungsreiche, interessante Vollzeitausbildung (40 Wochenstunden) einer

Stadtverwaltung mit einer 3jéhrigen Lehrzeit

ein nettes, kollegiales Team, in welchem du vollwertiges Mitglied bist und schnell Ver-

antwortung tGbernimmst

eine flexible Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit) mit vorgegebenen Kernzeiten

groBziigige Aus- und Weiterbildungsméglichkeiten - auch die Moglichkeit der Lehre mit

Matura

. ein Lehrlingseinkommen von € 734,10 im ersten, € 943,80 im zweiten und € 1.205,00
im dritten Lehrjahr. (voraussichtlich zuztglich gesetzliche Erhohung ab 01.01.2023 gem. Erlass
des Amtes der 06. Landesregierung in Anlehnung an die Entgeltveranderung von VB I/e, Entloh-
nungsstufe 1)

Was gehért zu deinen Aufgaben?
e Du Ubernimmst allgemeine Biirotatigkeiten wie z. B. Schrift- und Telefonverkehr, Ab-

lage, vorwiegend in der Bauabteilung. Lernst aber auch die anderen Bereiche kennen.

e Du hast personlichen und telefonischen Kontakt zu BlrgerInnen, Beho6rden und Unter-
nehmen, holst Informationen ein, gibst Auskiinfte und vermittelst an die richtigen An-
sprechpartner

o Du unterstiitzt bei der Vorbereitung von Besprechungen

e Du bist zustandig fiir Botengénge (Post, BH, Besorgungen)

Was wiinschen wir uns von dir?

e Du bist motiviert, lernwillig und offen fir Neues

e Du bist eine kontaktfreudige Persénlichkeit und arbeitest gerne im Team.

e Du arbeitest gerne selbststandig und erledigst Aufgaben verantwortungsbewusst und
genau

o Du beherrscht die deutsche Sprache in Wort und Schrift, arbeitest gern am Computer
und auch Zahlen machen dir keine Angst

e Du hast ein positives Zeugnis der 8. Schulstufe und bis zum Beginn der Lehre einen
positiven Pflichtschulabschluss

e auch Schulabbrecher nach der 9. Schulstufe sind willkommen

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen nach den dienstrechtlichen Vorschriften:

. Osterreichische Staatsbiirgerschaft (oder Staatsangehdrigkeit eines Landes, dessen An-
gehdrigen Osterreich auf Grund des Abkommens iiber den Europdischen Wirtschafts-
raum (EWR) dieselben Rechte fiir den Berufszugang zu gewahren hat wie Inlandern)

e Volle Handlungsféhigkeit

e Einwandfreies Vorleben

o Die persénliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fir die Erfillung
der Aufgaben, die mit der vorgesehenen Verwendung verbunden sind



Interessant fiir dich?

Dann bewirb dich unter Verwendung des im Stadtamt Perg aufliegenden Bewerbungsbogens
mit den dazugehérigen Unterlagen bis spétestens Mittwoch, 22. Februar 2023, 12.00 Uhr.
Die Unterlagen sind im Stadtamt Perg, Frau Brigitte Leitner, 1. Stock, Zi. 13, abzugeben bzw.
per Mail an stadtamt@stadt.perg.at zu ibermitteln.

Bitte beachte, dass mit den Unterlagen auch die Geburtsurkunde, Staatsbirgerschaftsnach-
weis, Lebenslauf mit Passfoto sowie letztes Abschlusszeugnis und Semesterzeugnis gewinscht
werden. Der Bewerbungsbogen kann auch im Internet unter www.perg.at abgerufen bzw. her-
untergeladen werden.

AUSWAHLVERFAHREN:

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den maBgeblichen Bestimmungen des 06. GDG 2002 unter
Beachtung der darin normierten Objektivierungskriterien.

Die Stadtgemeinde Perg behélt sich das Recht vor, Vorstellungs- und Kontaktgesprache sowie
allfallige Tests und fachliche Begutachtungen durchzufiihren. Eine Vorauswahl aus verwal-
tungs-6konomischen Griinden ist méoglich.

Allfallige Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung (z.B. Fahrtkosten) werden im Auswahl-
verfahren nicht ersetzt.

Dienstbeginn: nach Vereinbarung - spatestens August 2023

Nihere Auskiinfte erteilen:
Stadtamtsleiterin Ulrike Edtbauer und Frau Brigitte Leitner, beide erreichbar unter
07262/52255 DW 502 bzw. 503.

Der Blirgefineister:

Angeschlagen am: 3.A2.2022 fe

Abgenommen am:



