
Technologiepark 17
4320 Perg, Austria

www.cads.at

Möchtest du Teil unseres Teams werden?  
Dann sende uns deine aussagekräftige Bewerbung an:

Frau Magdalena Bertignoll – bewerbung@cads.at

Dein Profil

§ Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische

Ausbildung (HLW, HAK,…) und Berufserfahrung in einer

vergleichbaren Position.

§ Dir ist bewusst, was Office-Anwendungen sind und wie

diese angewandt werden.

§ Engagement, Verlässlichkeit, Loyalität und Diskretion

zählen zu deinen Stärken.

§ Du bringst bereits Erfahrung im Bereich Buchhaltung mit.

§ Du besitzt gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

§ Du hast eine selbstständige, systematische Arbeitsweise

und ein ausgeprägtes Gespür für Prioritäten.

Deine Aufgaben

§ Mit einem strukturierten Blick bereitest du die Buch

haltungsunterlagen vor und fungierst als Schnittstelle.

§ Als Organisationstalent planst und koordinierst du interne

und externe Veranstaltungen.

§ Du behältst den Überblick über unseren Fuhrpark und

kümmerst dich um alle damit verbundenen Aufgaben

(z.B. Wartungen, Reifenwechsel, Reparaturtermine).

§ Für unsere Kolleg:innen organisierst du Dienstreisen.

§ Du sorgst für einen reibungslosen Ablauf im Office

Management – von administrativen und organisatorischen

Tätigkeiten wie Einkauf bis hin zu Dokumenten- und

Vertragsmanagement oder Postbearbeitung.

§ Du unterstützt die HR-Abteilung bei administrativen

Aufgaben und trägst zur Umsetzung von Personal

prozessen bei.

§ Im Bereich Facility Management bist du Ansprechpartner

für die Themen rund um Reinigung, Instandhaltung und

Reparaturen.

§ Mit Blick für’s Detail betreust du unser Office und trägst

dazu bei, die allgemeine Wohlfühl-Atmosphäre im Büro

sicherzustellen.

Wir bieten

§ Abwechslungsreiche und spannende Projekte im

Bereich der Medizintechnik

§ Flexible Arbeitszeiten (Homeoffice-Möglichkeit) und

eigenständiges Arbeiten in einem jungen Team

§ Angenehmes Arbeitsklima

§ Spannende Mitarbeiter-Events

§ Möglichkeit zur persönlichen Weiterentwicklung und

Fortbildung

§ Guten Kaffee, Schach und Tischfußball

§ Kostenlose Parkplatzmöglichkeiten in Perg und Ansfelden

§ Bahnhofsnähe in Perg und Ansfelden

§ Jobrad

§ Essenszuschuss "Schrankerl"

§ Möglichkeit auf Workation (nach individueller

Abstimmung bis zu 2 Wochen pro Jahr)

§ Gruppen-Krankenversicherung mit Prämienvorteil

Gehalt

Das Jahres-Mindestgehalt beträgt 42.882€ brutto auf Basis Vollzeitbeschäftigung laut IT-KV. 

Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.

VOLLZEIT (M/W/X) 
ALL-ROUND TALENT IM BACK-OFFICE

Digital Health is our Passion.

Über CADS

Die CADS GmbH mit Sitz in Perg ist mit ihren visionären Softwarelösungen für den professionellen Einsatz 

in Zusammenarbeit mit der KLS Martin Group weltweit führender Medizinprodukte-Hersteller für die 

chirurgische Innovation.

Digital Health is our Passion. Diese Leidenschaft bildet seit 15 Jahren die Basis unseres Erfolges und 

macht uns zu einem ganz besonderen Arbeitgeber. Dabei entstehen bahnbrechende Softwarelösungen von 

denen Patienten und Ärzte weltweit profitieren. 

Wir arbeiten laufend an neuen Entwicklungen und Branchenlösungen und sehen hierbei die Ideen, 

Kompetenzen und Potentiale unserer Mitarbeiter als zentrale Komponente.

Du möchtest diese Wege mit uns beschreiten und mit deiner Arbeit dazu beitragen Menschen zu helfen? 

Dann würden wir uns freuen dich kennenzulernen und dich in unserem Team zu begrüßen.

Unsere Softwarelösungen für die Medizintechnik verschaffen Patienten und Ärzten weltweit spürbare 
Erleichterung im Alltag. Um einen reibungslosen Ablauf unseres Tagesgeschäftes zu gewährleisten, 
suchen wir Verstärkung für unser Back-Office/HR Team.

4320 Perg / 
4053 Ansfelden

ab € 3.063
(bei 38,5h)

Homeofficemöglichkeit 
nach Absprache 


